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Instructie Vernieuwde Schoolexamenbank Groen (vanaf november 2021)

Algemene inleiding

Het werken met Schoolexamenbank Groen verandert vanaf 1 november 2021. De wijzigingen
hebben alleen betrekking op theorie-examens. Aan het werken met praktijkexamens verandert
niets.

Schoolexamenbank Groen en RemindoToets, een nieuwe twee-eenheid
Schoolexamens maakt u aan via Schoolexamenbank Groen; in die omgeving beheert u ook uw
schoolexamens. Per 1 november 2021 werkt de online afname van theorie-examens met het
toetsafnamesysteem RemindoToets.

Welke omgeving gaat u gebruiken?

Schoolexamenbank Groen en RemindoToets zijn twee omgevingen ‘in the cloud’. U hoeft er
niets voor te installeren; het is een kwestie van inloggen. Voor sommige functies hebt u
voldoende aan Schoolexamenbank Groen. Voor andere functies werkt u soms ook in
RemindoToets. In de afbeelding worden de functies van beide omgevingen schematisch
weergegeven.

Kandidaten toevoegen en beheren
Schoolexamens online afnemen
Automatisch nakijken papieren afname
Resultaten bekijken, beheren, analyseren

Samenstellen schoolexamens
Beheren schoolexamens
Fdf's uitprinten voor papieren afname

Schoolexamenbank Groen RemindoToets

Instructies voor theorie-examens
De wijzigingen hebben betrekking op de 3 hoofdactiviteiten van Schoolexamenbank Groen.
Een aantal (deel)instructies loodst u door de diverse (nieuwe) functies.

1. Het samenstellen en beheren van schoolexamens in Schoolexamenbank Groen
Er zijn kleine wijzigingen doorgevoerd in de omgeving Schoolexamenbank Groen.
e Instructie Deel 1: Wijzigingen binnen Schoolexamenbank Groen

2. Het afnemen van een PAPIEREN schoolexamen
a. Eris nu ook een antwoordblad voor kandidaten, naast een vragenblad en
correctiemodel. Alle bestanden verschijnen in pdf-formaat. Voor handmatig nakijken
heeft u voldoende aan:
o Instructie Deel 1: Wijzigingen binnen Schoolexamenbank Groen
b. U kunt de ingevulde antwoordbladen van de kandidaten automatisch laten nakijken
door RemindoToets.
e Instructie Deel 2: Papieren afname (automatisch nakijken)
e Instructie Deel 3: Het invoeren van kandidatenlijsten in RemindoToets.
e Instructie Deel 6: Het inzien en analyseren van resultaten

3. Het afnemen van een ONLINE schoolexamen
De grootste veranderingen zijn bij de online afname.
a. U gaat kandidaten invoeren en de afname plannen in RemindoToets.
e Instructie Deel 3: Het invoeren van kandidatenlijsten in RemindoToets.
e Instructie Deel 4: Het plannen en voorbereiden van een online afname
b. U gaat een examen afnemen met RemindoToets en de resultaten bekijken.
e Instructie Deel 5: De afname van het online examen
e Instructie Deel 6: Het inzien en analyseren van de resultaten
o Instructie Deel 7: Instructie voor de kandidaat
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Instructie Vernieuwde Schoolexamenbank Groen (vanaf november 2021)

Rollen in RemindoToets
In RemindoToets zijn de verschillende werkzaamheden (taken) zoals in de Instructies
beschreven gekoppeld aan rollen. Er zijn drie rollen in RemindoToets.

. Begeleider/(vak)docent
e  Toetscodrdinator

e  Toezichthouder

o Kandidaat/leerling

Rol

Log-in RemindoToets

Rechten in RemindoToets

Toezichthouder

Logt in via de url:
https://groenenormvmbo-
demo.remindotoets.nl (*) met
inlognaam en wachtwoord.

Primair:

- Toezicht houden op de online
afname van een examen via het
‘Activiteitenoverzicht’.

Begeleider/
docent

De vakdocent heeft meestal al
toegang tot
Schoolexamenbank Groen.
Logt vandaaruit via de knop
‘Naar afname-omgeving’ in in
RemindoToets.

Primair:

- Plannen van een online afname
(datum prikken; kandidaten
koppelen; toezichthouder
koppelen)

- Resultaten van een online afname
bekijken en verwerken.

Kan ook:

- De taak van de Toezichthouder
uitvoeren.

Toetscodrdinator

Logt in via de url:
https://groenenormvmbo-
demo.remindotoets.nl (*) met
inlognaam en wachtwoord.

Primair:

- Kandidaten toevoegen/uploaden
aan RemindoToets (individueel of
via Excel- of csv-bestand).

- Begeleiders/docenten toevoegen

Kan ook:

- De taak van de Toezichthouder
uitvoeren.

- De taak van de
Begeleider/vakdocent uitvoeren.

Kandidaat/
leerling

Logt in via de url:
https://groenenormvmbo-
demo.remindotoets.nl (*) met
inlognaam en wachtwoord.
Advies: Laat de it-afdeling
van uw school een tegel die
linkt naar deze url plaatsen in
de examenomgeving van het
leerlingaccount, zodat de
leerling makkelijk in kan
loggen.

Toegang tot het online schoolexamen

(*) Bij deze url vervangt u demo door de naam van uw school (dat wil zeggen de naam
van het aoc of het samenwerkingsverband (niet die van de vestiging).
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Instructie Vernieuwde Schoolexamenbank Groen (vanaf november 2021)

Instructie Deel 3: Het invoeren van kandidaten in RemindoToets

Voorwaarden en uitgangspunten

U heeft voor het invoeren van kandidaten in RemindoToets de rol van Toetscoordinator nodig.
De rol van Toetscodrdinator moet ingesteld worden door Groene Norm. Stuur een mail naar
contact@groenenorm.nl als dit nog niet is gebeurd.

Om de kandidaten die u gaat importeren de juiste instellingen in het systeem te geven, is het
belangrijk dat de begeleiders (docenten) in RemindoToets zijn opgenomen. Bij het inrichten
van de nieuwe Schoolexamenbank Groen zijn alle actieve gebuikers (docenten) van
Schoolexamenbank Groen automatisch in RemindoToets geimporteerd. U kunt deze na het
invoeren van de kandidaten met de kandidaten koppelen.

Het kan voorkomen dat u een nieuwe collega (docent, begeleider) wilt selecteren maar dat
deze nog niet bekend is bij RemindoToets. De nieuwe collega dient dan eerst een account in
Schoolexamenbank Groen aan te maken. Dit kan door een mail te sturen naar
contact@groenenorm.nl en te vragen om ‘digicodes voor toegang tot Schoolexamenbank
Groen’.

Instructie invoeren kandidaten in RemindoToets
U gaat kandidaten invoeren in RemindoToets. U logt in met uw inloggegevens via de website
van RemindoToets. U komt daarmee op de startpagina van RemindoToets.

Log in op: https://groenenormvmbo-demo.remindotoets.nl/.
Het geel gearceerde deel van het adres vervangt u door de naam van het
aoc/samenwerkingsverband, dit is niet de naam van uw vestiging.

1. Instructie kandidaten importeren met een CSV- of Excelbestand

Er zijn twee manieren waarop u kandidatenaccounts in RemindoToets kunt
aanmaken/importeren.

1. Via een import van een CVS- of XLSX-bestand.

2. Via het aanmaken van een losse kandidaat.
Eerst beschrijven we de instructie voor het importeren van kandidaten met een CSV- of XLSX-
bestand. Bij hoofdstuk 2 beschrijven we hoe een enkele kandidaat geimporteerd kan worden.

Ga bovenin het scherm naar: Beheer
Kies voor: Kandidaten

Opleigingen en lostsmatrizen Kandidaten Actviteitencverzicht Resultaten Beheer O A 2

CDOp@AAS

Klik op importeer kandidaten
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Instructie Vernieuwde Schoolexamenbank Groen (vanaf november 2021)

Opleidingen en tostsmatrijzen Kandidaten Planning Activiteitenoverzicht

o a

& Beheer kandidaalgroepen

&+ Nieuwe kandidaat ( & Importeer kandidaten ) W Maak een nieuwe selectie

Selecteer Upload een CSV- of XLSX-bestand.
Klik op download voorbeeldbestand. U kunt ook een eigen bestand gebruiken. Check goed of
de structuur van dit bestand overeenkomt met de structuur van het voorbeeldbestand.

e —

Kies uw import-methode
Bronbestand % Upkad een C5V- of Excel-bestand

| Kopeeer de imhoud wan een CSY- of Excel-bestand

Selecteer het CEV. of Exced Kies aen bestand

bestand dat u wilt uploaden

Dit bestand krijgt u te zien.

Bestand Start Invoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren EBeeld Help

@ BEVEILIGDE WEERGAVE I:‘a;voezl- bestanden van internet kunnen virussen bevatten, Als u het bestand niet hoeft te bewerken, kunt u beter in de Beveiligde weergave Bewerken inschakelen %
Al = I Gebruikersnaam

A B C D = [F G H 1

il Gebruikersnaam Wachtwoord  Voornaam  Tussenvoegsel Achternaam Aanhef E-mailadres Straat en huisnummer Postcod
2 |demouserl9 D2mya3Cp Demo 13 van Tester Mevrouw demo_15@demo.nl Straat en huisnummer 1 Postcode
3 |demouser2s qyuorDjz Demo 22 van Tester Mevrouw demo_23@d nl Straat en hui 2 Postcode
4 _demouseraz wde7Ytod Demo 35 Tester Mevrouw demo_36@demo.nl Straat en huisnummer 3 Postcode
5 |demouserd3 wiZHBgwe Demo 41 van Tester Mevrouw demo_41l@demo.nl Straat en huisnummer4 Postcode
6 |demouser57 jtriwEog Demao 53 Tester Mevrouw demo 57@demao.nl  Straat en huisnummer 5 Postcode
7 |demouser67 JuTieOg7 Demo 66 van Tester Mevrouw demo_b7@d nl  Straat en hui 6 Postcode
8 |demouser7a 1ghsslhl Demo 74 van Tester De heer demo_76@demo.nl Straat en huisnummer 7 Postcode|
9 |demouserss ea7hiQxf Demo 82 van Tester Deheer demo_s4@d nl Straat en hui 8 Postcode
10 |demouserd3 Bmoiynrx Demo 92 Tester Deheer demo_91@demo.nl Straaten huisnummer 3 Postcode
11 |
12|

Vul in dit voorbeeldbestand minimaal de velden:

e Gebruikersnaam. Bijvoorbeeld: brincode school + naam leerling. De gebruikersnaam moet
uniek zijn!

e Wachtwoord. U kunt zelf wachtwoorden aanmaken of ze door RemindoToets laten
genereren. Als u RemindoToets een wachtwoord wilt laten genereren laat u nu deze kolom
leeg. U kunt later in het proces van importeren aangeven dat RemindoToets een
wachtwoord mag genereren.

¢ Voornaam

e Achternaam

e E-mailadres

e Code/kenmerk. Meestal wordt hiervoor het leerlingnummer gebruikt. Deze code moet uniek
zijn!

e Kandidatengroep. Meestal is dit de klasnaam.

¢ Toegankelijkheidsprofiel. Vul hier ‘extra tijd’ in als de kandidaat daar recht op

heeft.
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Instructie Vernieuwde Schoolexamenbank Groen (vanaf november 2021)

Importeer het document.

RemindoToets geeft aan welke kolom uit het importbestand gebruikt wordt voor de
verschillende definities in RemindoToets. Wanneer het voorbeeldbestand is aangehouden zal
alleen een controle nodig zijn.

s U npait-rathods

Eronbesiand & Upload e2n 05V of Excelbestand
(O} Wopemer de mhoud van sen C5Y. of Excel bestand
Ssbernens et &5 of Excel voorbeekdbestand (41 xdsx = m

besiand dai u wilt uploaden

=

Klik op volgende stap.

Loop alle aangegeven instellingen na.

Als u een wachtwoord wilt laten genereren door RemindoToets dan selecteert u bij wachtwoord
‘genereer een willekeurig wachtwoord’.

Kies een kolom voor ieders opfie

Gebruikersnaam | Kolom 1: Gebruikersnaam - |

Woorbeskd: D1jc2027688, 01jc2025450, 01jc1 124710, 01jc2024675

Wachiwoord | Kolom 2 Wachtweord = |
Voorbesld: 3B1groen, 2B2grosn, 2B3groen, 2B4grosn

Woomasm | Kolom 3: Woomaam - |*
Voorbesld: Eddie, Colin, Olivia, Caithlyn

Tussenvosgsel | Kigs een kolom s |

Achternaan | Kolom 4: Achtzmaam = |*

Aanhef

E-mailadras

Straat en huisnummer

Postocods

Plazts

Land

Taal

Telefoonnummer {overdag)

Telefoonnummer {avond)

Mobiad telefoonnummer

Coda'Kenmenk

Eepgeleider

Kandidaatgroep

Toegankelijlhaidsprofis!

“orige stap

Voorbesld: Jansen, van Miel, wan Dijk, Berendsen

| Kigs een kolom = |

| Kolom 5: E-mailadres = |

Voorbesld: 01jc2027626/(@sudent. zone.college,
01je202545 @ student zone collage,
01je1124710@student zons. collegs,
01je202457 5@ student zone college

| Kie=s een kolom - |
| Kies een kolom = |
| Kies een kolom = |
| Kigz een kolom = |
| Kolom §: Taa = |

Weoorbeskd: Nederands

| Kigs een kolom = |
| Kigs een kolom = |
| Kigs een kolom = |
| Kolom 7. Code/Kenmerk = |

Voorbesld: 2027885, 2025450, 1124710, 2024675

| Kies een kolom = |

| Kolom 8: Kandidastgroep = |

Veoorbeskd: 381, 382, 3B3, 3B4

| Kigs een kolom = |
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Instructie Vernieuwde Schoolexamenbank Groen (vanaf november 2021)

Klik op volgende stap.

U krijgt het volgende scherm te zien. In dit scherm selecteert u de kandidaatgroep, dit is uw
vestiging, u dient deze te selecteren. U kunt hier ook nog extra kandidaatgroepen aanmaken.
Dit doet u als u bepaalde leerlingen wilt clusteren, bijvoorbeeld naar lesgroep (praktijkvakken,
keuzevakken).

Kandidaatgroepen
Bestaande kandidaatgroepen Selecteer kandidaatgroep

L] -
1 Geen items geselecteerd

Kandidaatgroepen
Bestaande kandidaatgroepen Selecteer kandidaatgroep

i Geen items geselecteerd

aak een nieuwe kandidaatgroep aan en hieraan toevoegen?

Naam van de nieuwe

Klas 3A Keuzevak12] , *
kandidaatgroep

—

Voeg begeleiders loe aan deze &) Selecteer begeleiders

kandidaatgroep Beheerder, Beheerder

DemoDocent, Demo
Houtman, Monigue

Test, Henk is

Testbeheerder, Testobehearder

5:' Verwijder gebruiker uit kandidaatgroepen die niet gespecificeerd zijn in de import

Geeftaal op
Kies voor elke gevenden taal uit de import, de oversenkomstige taal uit het systeem
Nederiznds™ Nederdands :

Geef kandidaatgroepen op

Kies vear elke gevendsn kandidazigroep ut de imgon, de overeenkometie kandidaatgroe Uit het systeem

381 | Kies kandidzaiprozp B |*
382 | Kies kandidaatgroep . |*
383 [ Hies kangisargroes s |
384 [ Hies kangisargroes s |8

Kandidaatgroepen
Bestaande kandidaatgroepen Selectser kandidaatgroep

P
1 Geen items gessiectzend

O M=k een nisuwe kandidaatgroep aan en hieraan ioevosgen?

[ Werwjder pebruiker Uit kandidastgroepan die niet gespacificeerd zin in de import

Begeleiders
Koppel met begeleiders Selecteer begeleiders

1 Geenitems gesslsctzerd
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Instructie Vernieuwde Schoolexamenbank Groen (vanaf november 2021)

Geef taal op
Kies voor elke gevenden tasl uit de fmport, de owersenkomstige taal it het systeem
‘Nederands Nederdands 2

Geef kandidaatgroepen op

Kies voor elke gevonden kandidaatgroep uit de imper, de cvereenkemstige kandidaatgrosp uit het systeem
361 3AcWBB s |*

B2 IGWEB < |*

B 3CrwBB s |*

B4 3GzwEE s |*

Kandidaatgroepen
Besiaande kandidaatgroepen Selecteer kandidaatgroep

i Geen items pesslecteard

Maak een nizuwe kandidaatgroep aan en hieraan toewosgen?

] \ferwider gebruiker vit kandidaatgroepen die niet gespecificeend zijn in de import

Nadat u de kandidaatgroep heeft geselecteerd doet u dit ook voor de begeleiders
(vakdocenten). LET OP! Het is belangrijk om hier de begeleiders aan de examenkandidaten
(kandidaatgroepen) te koppelen. Alleen dan kunnen begeleiders (vakdocenten) bij het
aanmaken van een afnamemoment toezichthouders toewijzen aan het afnamemoment.

Begeleiders

Koppel met begeleiders Selecteer begeleiders

-
1 Geen items geselecteerd

Selecteer begeleiders.
LET OP! Nieuwe begeleiders (vakdocenten) kunnen nog niet opgenomen zijn in het systeem.
Deze docenten dienen eerst een account in Schoolexamenbank Groen aan te maken.
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Instructie Vernieuwde Schoolexamenbank Groen (vanaf november 2021)

Toegewezen begeleiders

Beschikbare begeleiders Huidige selectie

| | Alle begel..

I.. Geen begeleiders geselecteerd

Beheerder, Beheerder Begeleider
Boerstal, Eric Begeleider
de Groot, Jan Begeleider
DemoDocent, Demo Begeleider
Examenservices, Redactieteam Begeleider
Houtman, Monique Begeleider
Kremer, Bernice Begeleider
Molenaar, Jacob Begeleider
Molenaar, Jacob Begeleider
Norm VMBO, Groene Begeleider
Polfliet, Hans Begeleider
Test, Henk is Begeleider
Testbeheerder, Testbeheerder Begeleider

Tester, Demo 46 van Begeleider

o+

van Dam, Wick Begeleider

Klik op de + om een begeleider (vakdocent) te selecteren. De begeleider (vakdocent) komt
onder huidige selectie te staan.

Toegewezen begeleiders

Beschikbare begeleiders Huidige selectie

‘ | Alle begel.... g‘ Beheerder, Beheerder Begeleider
DemoDocent, Demo Begeleider

Boerstal, Eric Begeleider Molenaar, Jacob Begeleider

Polfliet, Hans Begeleider

de Groot, Jan Begeleider
Examenservices, Redactieteam Begeleider
Houtman, Monigue Begeleider
Kremer, Bernice Begeleider
Molenaar, Jacob Begeleider
Norm VMBO, Groene Begeleider
Test, Henk is Begeleider
Testbeheerder, Testbeheerder Begeleider

Tester, Demo 46 van Begeleider

van Dam, Wick Begeleider

+ 4+

van Deutekom, Marjon Begeleider

Klik op selecteer.

Begeleiders

Koppel met begeleiders @ Selecteer begeleiders

= Beheerder, Beheerder
» DemoDocent, Demo
= Molenaar, Jacob

= Folfliet, Hans

De begeleiders (vakdocenten) zijn aan het kandidaten-import toegevoegd.
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Instructie Vernieuwde Schoolexamenbank Groen (vanaf november 2021)

Tubivoe el
N e o, 0 el WoRT ABES] | AT [ vy [ oo 2 van  ester |sevrcane
.GHIIHFJWMHEH e et woit aangemas! .tum:n? ja'-'.'l'ragu I."tmczs I ITHH Ef-leuww
ot TR Dot ol o2 genabey word danjeqasi | manddaan irrv:l.m\:u |Ibum‘.‘rsl L |Tlilﬁ |eviouw
Tba A AT .‘qﬁmld_rll;dmm werd ,,..',.,T el 1 ,DEP- Do 40 .1.-,1._4 '.‘\.Erw-
il [

E-mail da rasultatan van da import

i E-rnad mal de resulaten

EEn 2-mal met de resultaien van de mpor zal worden verzonden naa hel ondersiaande e.matadies.

‘Wiannesr nisnse fmbskeunge] wachtsoonden waordsn gegensnesnd, zullen deze ook xan dazs e-mal worden loegevosgd

E-mailadres femstierigun vieugel-pelleniesamerseraoes nl *

De: i fetinaiers ndken wonden Degewesen Jan o volgends begelzden's) Hans Polfiet. Behierder Beherder, Demo DemeDocent i Jacob Molenaar

o De kandidaten zijn succesvol geimporteerd.

Trefwoord(en) Kandidaatgroep Toetsmomenten

‘ ‘ ‘ Alle kandidaatgroepen %‘ ‘

B Naam » Gebruikersnaam

[ | Grooters, Wim Tester

[ | Test, Frederique Testwing

[ | Tester, Demo 11 kandidaatd33

[ | Tester, Demo 12 van kandidaatr 85

[ | Tester, Demo 16 demouser1001

[ | Tester, Demo 16 van kandidaat11

[ | Tester, Demo 18 demouser1000

[ | Tester, Demo 23 demouser2000

[ | Tester, Demo 23 demouser2001
ester, Demo andidaa

[ | Tester, Demo 26 kandidaat12

2. Een enkele kandidaat toevoegen in RemindoToets

We beschrijven hieronder de instructie voor het invoeren van een enkele kandidaat.
Ga bovenin het scherm naar: Beheer
Kies voor: Kandidaten
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Instructie Vernieuwde Schoolexamenbank Groen (vanaf november 2021)

Opleidingen en toetsmatrijzen Kandidaten Planning

B Maak een nieuw toetsmoment aan B Plan een nieuw inzagemoment

Klik op nieuwe kandidaat

KANDIDATENOVERZICHT

| X+ Hicuwe andiclaal X imporieer kanddaten W Maak cen nieuwe

Vul alle gegevens in. Bij code/kenmerk wordt veelal het leerlingnummer gebruikt. De
Code/Kenmerk dient uniek te zijn.

Inloggegevens Contactgegevens
— ‘ ‘* e
Fosicode
Nieuw wachtwoord ‘ ‘*
Het wachtwoord dient complex genoeg te zijn zodat het niet Plasts
gemakkeljk geraden kan worden. Kies een wachtwoord van
voldoende lengte en complexiteit. Het wachtwoordveld word groen Land
indien het wachtwoord veilig genoeg wordt geacht
Telefonn (overdag)
Persoonlijke gegevens T o avnay
*
Aanhef O Deheer O Meviouw @ Onbekend e SR
e \ | *
Voornaam Tussenvoegsel Achternaam Koppelingen
E-mailadres ‘ ‘ Kanaisaztgroepen Selecteer gekoppelde kandidaatgroepen
O pemokandiant i Geen tems geseiecteerd
Zet bovenstaand vinkje aan indien deze kandidaat voor demodoeleinden ingezet wordt
Begeie Selacteer de gekoppeide begeleiders
Code/Kenmerk ‘ ‘ _
1 Geen tems geseiecteers
Taal ‘ Nedertands s ‘*
Geldighsidsduur
Foo & Upload
Geldigheidsduur Onbeperia

Nadat u alles heeft ingevuld dient u nogmaals uw identiteit te bevestigen. Vul uw eigen
wachtwoord in. Klik op opslaan.

Bevestig uw identiteit door nogmaals in te loggen

Heeft u aanpassingen gemaszkt aan dit gebruikersprofiel? Dan dient u hieronder opnieww met uw eigen inloggegevens in te loggen om de aanpassingen & bevestigen.

Huidig wachtwoord *

Vioer uw huigige wachiwoord in om de sanpassingen fe bevestigen,
@

De kandidaat is succesvol opgeslagen en opgenomen in het overzicht van actieve gebruikers.
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Kardilaagios

Adle kendulnalroepen L]

= Oabruikersnams

| Feser o o 0 Ackal m-n20z | & 4 &
]n—ma-q :.I H S Aciel 5 | Lsuk
O | kandetnatexs ] 0 0| At L 75w E
| ; ' - - : | |
D|Tl-_'inf.£lmn|2m !Iw-d-dmﬂm 0| a 0 &8 | Achef i.lfﬂ;-
1 | Tester, Dems 18 demouser 1001 a o 0 Acet ESNE
(] st van | kandaiaat!t a 4 .
Testor, Derss 1) i o | et Lsw
o . Tiester, Oeme 18 demouser 1000 ] 2 2| Achef

'rra

3. Nieuwe kandidatengroepen aanmaken
Als alle kandidaten via een CSV-bestand of individueel in RemindoToets geimporteerd zijn is
het mogelijk om later nog meer kandidaatgroepen te creéren en kandidaten aan de
kandidaatgroepen te koppelen.
Eerst beschrijven we het aanmaken van een kandidatengroep en vervolgens hoe u hier

kandidaten aan kunt koppelen.

Ga naar:

Activiteitenoverzicht Resultaten m

Selecteer kandidaten
Selecteer beheer kandidaatgroepen

&+ Mieuwe kandidaar 1 Importesr kandidaben ™ Maak san neuwe selecte 4 Behesr kandidaalgrospen .

Selecteer nieuwe kandidaatgroep

Tabweaedjm| aiegaria
iy g e o n
- R B & = L
I 1
[ = G | B B s B
L o ¥ 8§
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Geef de kandidaatgroep een naam. De categorie hoeft u niet te definieren. Dit doet u alleen als
u de groep binnen uw vestiging wilt categoriseren. Klik op opslaan.

Kandidaatgroepsinformatie

Categoria Geen categors 'l
Haam van de kandidaatgroep *
Zichitbaar voor begelelders Cr ke W 19 *

Groep Bloem 3 is aangemaakt.

B Cainguls - T T ———
X 2
e b = ]
At | .l i) & B
[reme 2 I e [ #n
[ crome 2 =l = -n
.mw\q |e a | FH |
| cromn oz C e ]
| Grone @1 [ ] K]
| per i | e 1 I8 : ]
W een actie uit
(K3t b ol s e derie] | | e e s f

Nu gaan we de kandidaten aan de kandidaatgroepen hangen. Ga naar het
kandidatenoverzicht. Ga naar Beheer en kies Kandidaten.

Activiteitenoverzicht Resultaten

U ziet nu het kandidatenoverzicht.

Trefwoord(en) Kandidaatgroep Toetsmomenten

| [ kandicaten die etz s | -]

© Actieve gebruikers

@ Inactieve gebruikers | W Gearchiveerde gebruikers |  Demogebruikers [| = Alle gebruikers

Gebruikersnaam + & - @ Status Inlogge +
n

O | Grooters, wim Tester o o 0 28 | Actief 01-11- A
2021

O | Test, Frederique Testwing 0 B 5 182 | Actief 209
[ | Tester, Demo 11 kandidaat433 0 0 0 3% | Actief 27w
[ | Tester, Demo 12 van kandidaat78s 0 0 0 38 | Actief a7 Na
[ | Tester, Demo 16 demouser1001 [ 0 0 28 | Actief 200
[ | Tester, Demo 18 demouser1000 0 2 2 3% | Actief 279
[ | Tester, Demo 23 demouser2000 0 2 2 38 | Actief asna
[ | Tester, Demo 23 demouser2001 0 0 0 28 [ Actief 209
[ | Tester, Demo 27 van demouser22 0 1 1 32 | Actief 27 ma
Tester, Demo 39 van demouser3000 o 2 2 23 | Actief a7 Na

O &
[ | Tester, Demo 30 demouser2002 [ 0 0 28 | Actief 200
[ | Tester, Demo 43 van demouser2003 0 0 0 3% | Actief 27
Tester, Demo 47 van demouser4000 o 2 2 535 | Actief Ers

a
[ | Tester, Demo 51 demouser2004 0 0 0 28 | Actief 279
[ | Tester, Demo 58 demousers000 0 2 2 32 | Actief 27 ma
Tester, Demo 66 van demousers000 o 2 2 23 | Actief a7 Na

a
[ | Tester, Demo 66 demouser2005 0 0 0 28 | Actief 200
[ | Tester, Demo 660 kandidaats11 0 0 0 3% | Actief P
Tester, Demo 74 demouser7000 o 2 2 535 | Actief - Ers

a

Voer een actie uit

(Kies het doel van de actie) B ‘ ‘ (Kies een actie) B
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Selecteer de kandidaten en selecteer onderin het scherm de actie ‘voeg toe aan
kandidatengroep’. Klik op ‘Ga’.

Selecteer de kandidaatgroepen waaraan u de selectie kandidaten wilt koppelen en klik op
toevoegen. In dit geval zijn de kandidaten aan drie kandidaatgroepen gekoppeld (bloem 3 -
KV1 en KV2).

rmaner, Win Teat b | a &k
.'hn.nmhu .Imnr; [ |:. '\.- :.1,'..4..1# a F % &
| T=nw, e 11 .|.l.'.'-'..-|1ll [ B | | b FRF

.'.Tﬂr.liuuﬂm .Hr:m:l.'l: [ |:-. |:- l:-w..d\.nl‘ i = & I
| Tenw, Gan 16 — [ [ 8| 5 -3 | et [ | aFHE

Wr.w-':-u '-A--v«-'m [ A 1| ra P i Fui
.!:.ln M-ﬁ..'] ..'ur-.\. ] [ b | 1 el .I'-Ir' | | aF 8k
.'H-ﬂh‘.l:ﬂh'ljl .rle.u-.u..m': | [ |-Jp.:rn-' f L

] .1.'.I|r.«.'l|--+!‘ i .l.'1"'."-'.-'.". | | 1 & .-'"."' | | & F W &
e | 1 ;ﬁ'mr L F |
| et e 28 o | Link

] .'-.1r.-l.:-||.lil.wr .m-'-:um!l:::l I ¢ [ [ | [F .-l.-u' I ] 4 F R Q3 |
-:l:l.l:'-l..:';i;-::..l' .ar:'.-\.m-r... [ 2 [ 3 | ey I hod ! | | a Xk

H | e, e 3 VR B PO B [ o | st L Fwi
.'M;lr DCwrsa 38 .«'.rr\-.'.-l-::."!.' | b | 1 ] I ol | oot a F = 2
.L-uw.mi-d i [ TR e | [ | 3 | L3 .r.rh-' i &%k

HI\_-\.IH s B |[r—— | ¥ v -n.-'-'-r' i Fui

B [ ——y [ I i 5 I i |t I | LS
I|--;:|-.::|-|.|'\|.'1 A DO B F] Dol | med i #F=mi

e poan ackhe ult

DTl gl es ']

Selecteer de kandidaatgroepen waar deze gebruikers aan teegevoegd dienen te worden b

Beschikbare kandidaatgroepen Huidige selectis

aBs categoricén @ m Bloem 3 o
Grosp KV1 ]

Bloam 2 + Groep KV2 ]

Groen 1 +

Groen 2 +

Groen 3 +

Groep KVE +

B B - e 1 +

In het kandidatenoverzicht selecteert u bijvoorbeeld Groep Bloem 3 en klikt op filter. U ziet nu
de kandidaten die aan deze kandidaatgroep zijn gekoppeld.
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Tastur Dwree 13 van rarcidiaiTis i | i i s
- [ ragter Deme 13 | asrasamartinn | TE] 1ap |t B rvrra

Tatss, Daree 27 van Jrov— | 1] L 10 | hcoe [ Tarwaa |
mn.-um ;dpn:-mmt I .i si »¢:..-u.\| :;,a...;.
) | uttue e 51 [rrer———— : 1 @ | e T
e e ) R = G YA T

Twien. Dires 57 harahda31] ) 1 o |2t T

Woar ean acto ult

Bk bt dodd van de scde) L] s our ot L}

U kunt vanuit het kandidatenoverzicht de verschillende kandidaatgroepen beheren
(verwijderen, veranderen, etc..).

Vanuit bovenstaande menu kunt u onderin verschillende acties uitvoeren. Waaronder de actie
‘verbind met begeleider’ (vakdocent).

Trefeoard{en) kandidaatgroep Toetsmomenten
| Bloem 3 $ .

O | Tester, Demo 12 van kandidaat 785

| |Tester, Deme 18 demouserlond

1 | Tester, Demo 27 wan demousar??

| | Tester, Demic 43 van demouser2ond

1 | Tester, Demo 51 demousarZnng
. Z| | Tester, Deme &6 demouserzong

] | Tester, Demp GE0 kandidaat$11

Voer een actie uit
[ {Kles het doel van de actie) L] {Kies sen actia) ]
(Kies man actie)

Deactiveren

Ewporteer naar Excel

E-mall de gebruikersnaam
Voeg toe aan kandidaatgroep
Verwijder uit kandidaatgroep

Werbind met begelsider

Maak enfof wijzig inschrijvingen

Stel geldigheidsduur van de kandidaten in

Selecteer de begeleiders (vakdocenten) klik op toevoegen.
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Selecteer de begeleiders waaraan u de kandidaten wilt koppelen

Beschikbare begeleiders Huidige selectie

Alle bege. 8 m Denmwbocenl, [Mmo pgpslider

Examenservices, Redactieleam Begeleider
Ho ¥ I v
Behearder, Baheerder Rogelekder outmian, Mosgus Begeleider

= - Testbehesrder, Testbeheerder Begeleider
Bawerstal, Fric Aagodeiler
de Groot, Jan ““.l_]l"".'i".l".'r Tesier, Desmen 34 varn Begelesder

Kremer, Bernice egedepder

o

HMolenaar, Jacob Haegelpider
HMolenaar, lacob Bageieider
Horm YMBO, Groene Hegieleider
rolfliet, Hans Hegeiekder
Test, Henk is Begoleider
wan Dam, Wick Hegeinkder

wan Deutokom, Marion Hogedokder

De begeleiders (vakdocenten) zijn nu aan de kandidaatgroepen gekoppeld. Uw begeleiders
(vakdocenten) kunnen nu toetsmomenten inplannen en deze aan een kandidaatgroep
koppelen.

»  Grlruiberaneam

=) | Tasi, Drarta 12 wan | kardidasnras a
1 | st Dema 18 | demaumar 500 | 3
[0 | Tesbsr Chema 27 wan | dermoume ] 3
T | Tusbis, Doarma 43 van | e 2002 3
| Texbes, Deema 5L darrae 20 3
1| | Testes; Dumma £45 | r.lem‘.aw:-. | e
- Tesind, Coaivea 880 l‘\‘il".\fl‘di#gbl.l | ..\

Wiar agn aotia Uit

KRS Pt o wan da Ak El EKE i actic) El
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